
 
respACT sucht eine*n Event- & Projektmitarbeiter*in im Team „Inhalte und Angebote“ 

(m/w/d) 

Dienstantritt: spät. 24. Juli 2025 

38,5 Wochenstunden 

 

 

Du bist auf der Suche nach einem sinnstiftenden Job, der einen wertvollen Beitrag zur 
Zukunftsfähigkeit der österreichischen Wirtschaft leistet? Dann bist du bei respACT – austrian 
business council for sustainable development genau richtig! 
 
 
Deine Aufgaben 

Event- & Projektmitarbeit 
 Inhaltliche und organisatorische Mitarbeit bei der Umsetzung von Maßnahmen in diversen 

nachhaltigen Themenbereichen (z.B. Nachhaltigkeitsreporting, Kreislaufwirtschaft, Soziale 

Nachhaltigkeit) 

 Unterstützung in der Konzeption und Durchführung von Formaten und Events zur 

Wissensvermittlung und Vernetzung 

 Erstellung von Dokumentationen und Informationsmaterialien für Website, Publikationen und 

Förderberichte 

respACT-Academy 
 Unterstützung in der strategischen und konzeptionellen Weiterentwicklung der Academy 

 Unterstützung in der Konzeption, Planung und Umsetzung von eLearning-Kursen und -

Workshops 

 Unterstützung in der Umsetzung verschiedener Kommunikationsmaßnahmen 

Förderwesen 
 Unterstützung in der Antragsstellung  

 Unterstützung in der laufenden Dokumentation der geförderten Teilprojekte  

 

Dein Profil 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder (laufendes) Studium mit Schwerpunkt CSR, 

Nachhaltigkeit- und Umweltmanagement oder verwandten Bereichen von Vorteil 

 Erste Erfahrungen im Event- und Projektmanagement 

 Technisches Know-how: MS Office, Webseitenmanagement (z.B. SiteSwift/WordPress), 

Projektmanagement (z.B. Asana) sowie Design-Tools (z.B. Canva, InDesign) 

 Selbständige, proaktive und strukturierte Arbeitsweise 

 Teamfähigkeit, soziale Kompetenz und Belastbarkeit 

 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (mind. C1) 

 
Unser Angebot 

 Abwechslungsreiche Tätigkeiten rund um zukunftsweisende Inhalte und Themen in einem 

spannenden Netzwerk an der Schnittstelle von Wirtschaft, Politik, Zivilgesellschaft und 

Wissenschaft 

 Raum für Selbstverantwortung, Eigeninitiative und Ideen in einem freundlichen, motivierten 

Team 

 Ein NGO-übliches Gehalt von EUR 2.300 brutto monatlich auf Basis 38,5h (14x pro Jahr) 
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 Zentral gelegenes Büro in 1040 Wien Nähe Naschmarkt und Karlsplatz 

 Work-Life-Balance: Gleitzeitregelung mit Kernarbeitszeiten und teilweise Homeoffice-

Möglichkeit  

 Dienstlaptop 

 

Wir freuen uns über Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer ethnischen, nationalen oder 

sozialen Herkunft, ihrer Geschlechtsidentität, einer Behinderung, ihres Alters oder ihrer sexuellen 

Orientierung.  

 

Bewerbung bitte mit Lebenslauf, Motivationsschreiben und Dienstzeugnissen an m.velan@respact.at  
 

mailto:m.velan@respact.at

